Perfil Profesional

Profesional con stlida experiencia en el dmbito administrativo y contable dentro del sector pablico v privado,
especiabizado en procesos de control interno, aeditora y cumplimiento normative, Destaco por mi capacidad
de Bderargo, andlisis oritico, ética profesional ¥ compromiso con la mejora continua de los procesos
institucionabes. Actualmente desempefio funciones como Subdirector Operativo de la Direccidn de Recursos
Humanos de b Universidad de Sonora, coordinande actividades dave de supenisiin v evaluadidn de
procedimientos administrativos, dentro de los que desaca el proceso y correcta aplicacion de pago seeldos y
prestaciones del pessonal, de acuerdo con las disposiciones contractuales v de Ley.

Formacién Académica
F Licenciatura en Comtaduria Plblica, Universidad de Sonora
F  Maestria en Administrcion, Usiversdad de Sonors

Experiencia Profesional
Subdirector Operativo de la Direccidn de Recursos Humanos
Universidad de Sonora, en Hermosillo, Sonorm — junio 200 7 a la fecha,

F Verficackin y seguimiento al proceso y correcta aplicacidn de pago sueldos y prestaciones dil
persanal, de acuerdo con las disposiciones contractuales y de Ley.
P Migilancia y supervigion diel control v seguimienta de ooupacion de plazas administrativas,
Verificacion v seguimients de movimientos laborales relacionados con el personal administrativo.
# Apoyo durante los processs de negociacidn y administracidn de contrato colectivo de trabajo del
STEUS y STAUS.
Coordinacitn de bos procesos y acthvidades en las auditorias que se llevan a cabo por diversos l!.'kg.mm
Fiscalizadones (ISAF, ASF, Despacho Externo, Asditorda Interna, et} en la Direccidn de Recursos
Humanos,
F# Coordimaciin de las tareas reladonadas con las soliciiudes de informacidn en materia de
Transparencia competencia de la Direccidn,
#  Atencitn a probdemas de cardcter laboral gue se peesenten con personal admimstrativo, medando
ante las parbes, con allernativas y propuestas de solucidn.
#  Administracidn del presupuesto anual asignado a kb Direccidn,
#  Miembro de varias comisiones institucionales
= Entre olras.
Logros destacados
- Usoraconal y tramsparente de los recursos de L instifucidn,
= Implementacidn de controles en los procesos de pago de sueldo v prestaciones,
= Disminecidn de erronss en el pago de seeldos v prestacionss en b ndmina,
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Disminucién de observaciones de auditoras aplicadas afo con afo por los diversos Grganos
fiscalizadores al eferdicio presupuestal del capitubo 1000 de sueldos v salarios.
= Entre otros,

Maestro de asignatura, adscrito al Departamento de Administracidn
Unmersidad de Sonora, en Hermosillo, Sonor — eneno 2025 a la fecha,

Jefie de Seccidn Administrativa de la Direccidn de Recursos Humanis
Universidad de Sonora, en Hermosillo, Sonora — agesto 2013 al 14 junio de 2017,
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Elaboracidn de pre-nominas quincenales y semanales para pago sueldos y prestaciones del personal,
de acuerdo con las disposiciones contractuales y de Ley.

Enlace administrativo de b Tesoreda General-Contralosia Ceneral v Becursos Humanos de L
Uiniversidad de Sonora.

Apoyo con generacidn de informacidn durante los procesos de negociackon y adminidracion de
contrato colectivo de trabajo del STEUS y STALS,

Apoyo en los procesos de auditonas llevadas a cabo por diversos Organos Fiscalizadores (ISAF, ASF,
Despacho Extemao, Auditora Interma, et} en b Direccdn de Recursos Humanos.

Apovo en las tareas refacionadas con las soficitudes de informacidn en materia de Transparencia
competencia de la Dinscgidn.,

Entre otras.

Jefe de Departamento del Area de Control y Seguimiento Previo de ka Contralorfa/Tesorerfa General
Universidad de Sonora, en Hermosillo, Sonora —enero 2013 a agosto 2013
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Revisitin de la conciliacian de la ndmina pagada contra los registros contables realizados.

Andlisis de variaciones de Las ndminas,

Revigdn de b conciliacion bancaria de [ ndming,

Supervisidn de la comecta revisidn de las condliaciones bancarias de la Universidad de Sonor.
Aplicacidn de procedimientos de verificacidn a la ndmina.

Aplicacidn de procedimientos a la verificacidn de cilculos de impuedos retensdos v cuotas del
ISSSTESOM,

Supervsitn al trabajo realizado de verificacdn del cumplmiento por parte de los resporsables de
contratos y convenios de los plazos y aspectos importantes, rebevantes y decisivos, consignados en los
contratos formalizados por L institucidn con terceros.

Apoyo en la verificacidn del cumplimiento de plazos, formalidades v compromise establecidos on
los contratos de obras y de suminigro de bienes y senvicios.

Entre otras,

Analista de Néminas del Area de Control y Seguimiento Previo de la Contralorfa Tesoreria General
Universidad de Sonora, en Hermaosillo, Sonora — julio 2008 a noviembre 2012
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Auditor

Revigon selectiva de incidencias de la ndmina.

Revisson selectiva de cileulos de 15R sobee sueldos y salarios,

Rovisidin selectiva de retenciones de cuotas para efectos de seguridad social (ISS5TESOMN),

Risvigitn a la correcta aplcacian del tabulador,

Revigitn de finiquitos e indemnizaciones del personal que causa baja,

Revistones especiales indicadas por el jefe inmediato a situaciones espedficas en los registros y pagos
de las ndeminas.

Promover comecciones y adecuaciones derivadas de los hallazgos.

Despacho de Auditora Galir, Yamaraki, Ruiz, Unquiza, 5.C, (Deloittel, en Heomaosilko, Sonora — enero 3007

a junio 2008
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Rewvisidin de estados Financienos.

Evalumcida dhe controlis inbenmsos.

Realizacidn de revissones de acverdo con el Plan de Aucditora,
Realizacidn de pruehas sustantivas v de cumplimientos.
Elaboracidn de pageles de trabajo,

Elaboracidn de dictimenss fiscales,

Levantamiento de inventarios.
Revisiones especiales en diversas maquiladoras,
Apoyvo en la elaboracién del dictamen v notas a bos estados financieros de las empresas auditadas,

Auxiliar Auditor
Despacho de Auditoria Sotomayor Elias, 5.C. [(Deloitte), en Hermosillo, Sonora — octubne 2005 a enero 2007
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Apoyo en la revisidn de estados Financieros,

Apovo on la aplicacidn de cuestionanos de Control Interno.
Realizacidn de revidones de acuerdo con ¢ Plan de Auditorfa,
Realizacitn de pruehas sustantivas v de cumplimbentos.
Elaboracidn de papeles de trabago,

Apoyo en la elaboracidn de dictimenes fiscales.
Livantamiento de inventanos,

Apoyo en las revisdones especiales confratacas con bos clientes,

Mupxiliar Contable
Despacho de C.P. Juana Barrera Garcia, en Hermasillo, Sonor — enero a septiembre 2005
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Auditor

Registro cle pdlizas de ingreso, egresa y diann,
Realizacidin de Conciliaciones Bancarias

Ciloulo bisico de impuesios

Control die cuentas por pagar v cuentas por cobar,
Entre ofras,

Despacho de Corporative ROC y Asociados, C.P. Aldo Castro Espinoza, en Hermaosillo, Sonora — agosto 2002
a enero 2005,
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Apovo en |a elaboracion de papeles de trabajo.

Apoyvo en la aphcacidn de cuestionanios de Control Interno.

Realizacidn de pruehas sustantivas v de cumplimientos.

Revisiones especiales y fscalizacidn del cormecto pago de impuestos a diversas compaiifas.
Levantamiento de inventarios,

Apoyo en actividades de revisiones dmmdas de peritajes.

Entre ofras,

C:paci‘tanﬁn y Certificaciones

Diplomado virtual de Contabiidad Cubernamental — Asociaciin Macional de Ovganismos de
Fiscalizacidn Supenor y Control Gubernamental, A.C., octubre 2016,

Diplomado en linea Presupeesto basado en Reultados (PORI — Universidad Maconal Autdnoma de
Mixico, y la Secretaria de Hacienda y Crédito Priblico, octubre 2015

Drplormado en Auditoria v Fiscalizacion Superior — Universidad de Sonora v el Instituto Supeor de
Auditora v Fiscalizacién, marso 2012,
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Habilidades

= Anuilsis de problemas

= Control administrativo

- Planeacidn funcional

- Semsibilidad a Lineamientos

= Comunicacidn efective

- Dominio del estrés

= Liderazgo v gestidn de equipos

Capacidades técnicas

= Conocimiento de ks disposiciones normativas de b Universidad de Sonora,

- Conocimiento de normativas aplicables al control intemo gubernamental

= Conacimiento y manejo de las MIF

= Conocimiento Mormas de Awsditoria diel Ingtituto Mexicano de Contadores Pablicos
= Conodcimiento de la Ley Federal del Trabajo

= Conocimiento de los Contratos Colectivos de Trabajo de la Universidad de Sonora
- Conacimiento sobre leyes liscales

= Controd y supervisiin de procesos administrativos.

= Manejo de software contable y administrativo: COMNTPACH

- Manejo de herramientas companacionales; Microsolt Office

- Bedaccidn de informes técnicos

= Andlisis de ricsgos v toma de decisiones

Referencias

Aldo Castro Espinaza, Cel. 6622794435

Carlos Armando Yocupicio Castro, Cel6622T60508
Claudia Marfa Ortega Barefo, Cel. 6621384685
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